
Cafeteria in der Kreisverwaltung 
Interne Belegnummer Bestellung 

Bitte füllen Sie dieses Formular vollständig aus und senden es per E-Mail an: cafeteria@marburg-biedenkopf.de 

Veranstaltung  Rechnungsadresse  Landkreis Marburg-Biedenkopf 39884 
Datum, Uhrzeit Abteilung 

Veranstaltung Fachdienst 
Abweichende Rechnungsanschrift 

Personenzahl  Name 
Geschirr wird benötigt ☐ Es fallen ggf. Extrakosten an. Zusatz 

Straße 
PLZ / Ort 

Abholung  
Auftraggebende Person 

Kontaktperson 
Telefonnummer Datum 

E-Mail Uhrzeit 
Anlieferung  Lieferadresse  

Datum Etage / Büro 
Uhrzeit 

Servicepauschale ☐ Mindestpauschale  ☐ nach Aufwand EUR 
Hinweis: Bei Anlieferung wird grundsätzlich ein Servicebetrag in Rechnung gestellt. 

Menge 
Bestellt / Geliefert 

Menge 
Rückgabe 

Menge 
zu berechnen Hinweise / Bemerkungen 

Kaffee (Kanne) 

Tee (Kanne) 

Mineralwasser (0,25 l) 

Mineralwasser (1 l) 

Fruchtsäfte (0,2 l) 

½ belegtes Brötchen standard 

½ belegtes Brötchen royal 

Kuchenstück, klein 

Gebäckteller, klein 

Pfand (nicht zurückerhalten) 

 Änderungswünsche können nur bis 13.00 Uhr des vorherigen Arbeitstages berücksichtigt werden.
 Die Bestellung gilt erst durch die Zusendung einer entsprechenden Auftrags- bzw. Lesebestätigung als angenommen.

Sonstige Hinweise: Datum/ Unterschrift auftraggebende Person
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